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Rekisterin nimi

Kirjastoaineiston lainausten hallinta

Rekisterinpitdja Sulkavan kunta (y-tunnus 0167265-0)
Kirjasto
Kauppatie 1, 58700 Sulkava
Rekisteriasioita Kirjaston johtaja
kasitteleva henkilo Eija Vaisdanen
(rekisterinpitdjan Etelatuvantie 1, 58700 Sulkava
edustaja) eija.vaisanen[at]sulkava.fi
p. 044 417 5344
Yhteyshenkilo Savonlinnan kaupungin tietosuojavastaava

rekisterin kasittely-
ja tietosuoja-asioissa

tietosuojavastaava[at]savonlinna.fi
p. 044 417 4040

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus
ja oikeusperuste

Rekisterid kaytetdan asiakassuhteiden hoitamiseen ja lainausten
hallintaan. Rekisteria kdytetddn myos tilastointiin, raportointiin ja
analysointiin seka kirjaston suunnittelu- ja selvitystehtdviin ilman
henkil6tietoja.

Rekisteri on kirjastoille valttiméaton valine edellda mainittujen tehtavien
toteuttamiseksi.

Henkil6tiedon kasittelyn oikeusperuste on lakisdateisen velvoitteen
toteuttaminen.

Keskeinen lainsaadanto:
Kuntalaki (410/2015)
Laki yleisista kirjastoista (1492/2016)

Rekisterin Varaajan nimi, osoite, syntymaaika, puhelinnumero ja sdhkdépostiosoite

tietosisalto (vapaaehtoinen).

Henkil6tietojen Sulkavan kunnan kirjaston tyontekijat, joilla on

kasittelijat tyotehtdavien/asiakassuhteen mukaiset oikeudet kirjaston asiakkaiden
henkil6tietoihin.
Kasittelijoina toimivat myds sopimuksen mukaisen
tietojarjestelmatoimittajan edustajat.

Henkil6tietojen Tietoja ei luovuteta rekisterinpitijan ulkopuolisille tahoille.

luovutukset

Tietojen siirto EU:n
tai Euroopan
talousalueen (ETA)
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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10. Henkil6tietojen
sdilytysaika

Henkil6tietoja sdilytetddn niin kauan kuin asiakas haluaa kayttda
kirjastokortillisia palveluita tai niin kauan kuin kirjastoilla on
lakisdateisesti oikeus perid saataviaan asiakkaalta.

11. Henkil6tietojen
tietoldhteet

Asiakas tai hdnen huoltajansa

12. Rekisterin
yllapitojarjestelmat
ja suojauksen
periaatteet

A. Sihkoiset yllapitojdrjestelmit ja niiden suojaus
Rekisteritietoa yllapidetdaan Axiell Aurora -kirjastojarjestelmalla.
Rekisterin suojaus toteutetaan rajoittamalla kayttooikeuksia,
toteuttamalla asianmukaiset paivitykset seka toteuttamalla
verkkoteknisia ja laitesijoitteluun liittyvia teknisid suojaustoimia.

B. Manuaalinen aineisto ja sen suojaus

Paperiaineisto kdytdssa vain tunnusten luonnin yhteydessa, jonka
jalkeen aineisto tuhotaan.

13. Rekister6idyn
oikeudet

Oikeus saada informaatiota henkilotiedon késittelysts, ellei laissa ole
erikseen saddetty poikkeusta.

Oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)
Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mitd hdnesta on tallennettu
rekisteriin.

Tarkastusoikeuden kayttdminen on lahtokohtaisesti maksutonta. Jos
rekister6idyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetddn toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko peria
kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai kieltdytya suorittamasta pyydettya
toimea. Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon
ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Oikeus vaatia tiedon oikaisemista tai kidsittelyn rajoittamista seka
poistoa

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilotiedot. Rekisterin kayttotarkoitus huomioon ottaen,
rekisterdidylla on oikeus tdydentaa puutteelliset henkil6tiedot
toimittamalla lisaselvitys.

Rekisterinpitdjan velvollisuus on mahdollisuuksien mukaan ilmoittaa
tehdyista henkilotietojen oikaisuista tai kasittelyn rajoituksista jokaiselle
vastaanottajalle, jolle henkilotietoja on luovutettu.

Oikeus olla joutumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi
ilman lainmukaista perustetta.
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Oikeus vastustaa henkilotietojen Kisittelya eli pyytda, ettd niita ei
kasiteltaisi ollenkaan, mutta silloin asiakkaan on luovutettava
Kkirjastokortti pois.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle
valvontaviranomaiselle (Tietosuojavaltuutetun toimisto), jos
rekisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa
tietosuojasadntelya.

14. Rekisterdidyn
oikeuksien
kayttaminen

Kohdassa 13 mainittuja oikeuksia kayttdessaan rekisterdidyn tulee
esittdd vaatimuksensa ottamalla yhteytta tietosuojavastaavaan (kohta 4).

Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksildida se erityinen
tilanne, johon perustuen han kasittelymuutosta haluaa. Rekisterinpitdja
voi kieltdytya toteuttamasta muutosta koskevaa pyyntoa laissa sdddetyin
perustein.

Rekisterinpitdja voi pyytaa rekisteroitya tarkentamaan pyynt6dan
kirjallisesti ja varmentamaan rekister6idyn henkil6llisyyden ennen
pyynnon kasittelemista. Rekisterinpitdja voi kieltdytya pyynnon
toteuttamisesta sovellettavassa laissa sdddetylla perusteella.

Rekisterinpitédji vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa
sdadetyssa ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).




