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Rekisterin nimi

Kansalaisopiston asiakas-, henkildsto- ja kurssihallinta

Rekisterinpitdja Sulkavan kunta (y-tunnus 0167265-0)
Jarvi-Saimaan kansalaisopisto
Kauppatie 1, 58700 Sulkava
Rekisteriasioita Rehtori
kasitteleva henkilo Anne Partanen
(rekisterinpitdjan Kauppatie 1, 58700 Sulkava
edustaja) ann.partanen[at]sulkava.fi
p. 044 417 5221
Yhteyshenkilo Savonlinnan kaupungin tietosuojavastaava

rekisterin kasittely-
ja tietosuoja-asioissa

tietosuojavastaava[at]savonlinna.fi
p. 044 417 4040

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus
ja oikeusperuste

Rekisterin henkildtiedon kasittelyn tarkoituksena on kansalaisopiston
palvelujen tuottaminen. Tietoja voidaan kdyttdd myos oman toiminnan
suunnittelu-, kehittdmis- ja tilastointitarpeisiin.

Henkil6tiedon kasittelyn oikeusperuste on lakisdateisen velvoitteen
noudattaminen.

Keskeinen lainsaddanto:
Laki vapaasta sivistystyosta (632/1998)

Rekisterin e nimi
tietosisalto e henkilotunnus (opettajille palkan maarittamista varten ja
opiskelijalle henkildn yksil6imiseksi ja laskutusta varten)
e mikali opiskelija on alaikdinen, huoltaja ja hdnen henkil6tunnus
e osoitetiedot (postitusta varten)
e kotikunta (tilastointia varten)
e puhelinnumero (kurssimuutoksista tiedottamista varten)
e sdhkopostiosoite (ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja
tiedottamista varten)
e tutkinto (tilastointia varten)
e Kkoulutustausta (tilastointia varten)
e paaasiallinen (toiminta tilastointia varten)
e aidinkieli (tilastointia varten)
Henkilotietojen Jarvi-Saimaan kansalaisopiston tyontekijat, joilla
kasittelijat tyotehtavien/asiakassuhteen mukaiset oikeudet rekisterin tietoihin.
Henkil6tietojen Rekisteriin tallennettuja tietoja luovutetaan rekisteréidyn
luovutukset suostumuksella tai laissa ja sddannoksissa mainituilla nimenomaisilla

perusteilla, esimerkiksi perintidtapauksissa. Tietoja ei luovuteta
suoramainontaan, puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eikd markkina- ja
mielipidetutkimuksiin.
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9. Tietojen siirto EU:n | Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
tai Euroopan
talousalueen (ETA)
ulkopuolelle
10. Henkilo6tietojen Asiakkaiden henkilotietoja sdilytetaan opiskeluoikeuden
sdilytysaika voimassaoloajan. Opettajien henkilotietoja sailytetdaan tydsopimuksen
voimassaoloajan.
Sailytysajan perusteena on:
Kansallisarkiston ohjeistus
Kuntaliiton suositukset
11. Henkil6tietojen Tiedot saadaan asianosaisilta
tietolahteet e opiskelijoilta ilmoittautumisen ja kurssille kirjautumisen yhteydessa
e opettajilta tydsopimuksen yhteydessa.
12. Rekisterin A. Sidhkoéiset yllapitojdrjestelmit ja niiden suojaus
ylldpitojarjestelmat
ja suojauksen Rekisterid ylldpidetadn Hellewi-kurssinhallintajarjestelmassa
periaatteet Hellewissa tehdyt laskut siirretdan kunnan laskutusjarjestelmdan
(Intime).
Rekisterin suojaus toteutetaan rajoittamalla rekisterin kayttooikeuksia,
toteuttamalla asianmukaiset paivitykset seka toteuttamalla
verkkoteknisia ja laitesijoitteluun liittyvia teknisia suojaustoimia.
Rekisterinpitdjan ja jarjestelmantoimittajan kesken on tehty sopimus
tietosuojasta ja tekniseen ymparistoon liittyvista vaatimuksista.
Jarjestelmantoimittaja hoitaa rekisterin ja siihen sisaltyvien tietojen
sdilytyksen hyvan tietojenkasittelytavan mukaisesti niin, etta rekisteri
sdilyy teknisesti ehedna ja luotettavana.
B. Manuaalinen aineisto ja sen suojaus
Asiakirjat sailytetdan lukituissa tiloissa.
13. Rekister6idyn Oikeus saada informaatiota henkilotiedon késittelysts, ellei laissa ole
oikeudet erikseen saadetty poikkeusta.

Oikeus saada paisy tietoihin (tarkastusoikeus)
Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mitd hdnesta on tallennettu
rekisteriin.

Tarkastusoikeuden kadyttdminen on lahtékohtaisesti maksutonta. Jos
rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetddn toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko peria
kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai kieltdytya suorittamasta pyydettya
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toimea. Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon
ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Oikeus vaatia tiedon oikaisemista tai kidsittelyn rajoittamista seka
poistoa

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilotiedot. Rekisterin kiayttotarkoitus huomioon ottaen,
rekisterdidylla on oikeus tdydentda puutteelliset henkildtiedot
toimittamalla lisaselvitys.

Rekisterinpitdjan velvollisuus on mahdollisuuksien mukaan ilmoittaa
tehdyista henkilotietojen oikaisuista tai kasittelyn rajoituksista jokaiselle
vastaanottajalle, jolle henkil6tietoja on luovutettu.

Oikeus olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi
ilman lainmukaista perustetta.

Oikeus tehdi valitus valvontaviranomaiselle
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle
valvontaviranomaiselle (Tietosuojavaltuutetun toimisto), jos
rekisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa
tietosuojasdantelya.

14. Rekisterdidyn
oikeuksien
kayttdminen

Kohdassa 13 mainittuja oikeuksia kayttdessaan rekisterdidyn tulee
esittdd vaatimuksensa ottamalla yhteytta tietosuojavastaavaan (kohta 5).

Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksiloida se erityinen
tilanne, johon perustuen han kisittelymuutosta haluaa. Rekisterinpitaja
voi kieltaytya toteuttamasta muutosta koskevaa pyyntoa laissa sddadetyin
perustein.

Rekisterinpitdja voi pyytaa rekisteroitya tarkentamaan pyyntodan
kirjallisesti ja varmentamaan rekisterdidyn henkil6llisyyden ennen
pyynnon kasittelemista. Rekisterinpitija voi kieltdytya pyynnon
toteuttamisesta sovellettavassa laissa sdadetylld perusteella.

Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa
sdddetyssa ajassa (padsaantoisesti kuukauden kuluessa).




