TIETOSUOJASELOSTE
Henkil6tietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Laatimispaiva

15.5.2018
1 Nimi
Rekisterinpitaja Sulkavan kunta/Jarvi-Saimaan kansalaisopisto
Osoite
Kauppatie 1, 58700 Sulkava
Puhelin ja/tai sdhkoposti
015-527 5200, kirjaamo(at)sulkava.fi
2 Nimi
Yhteyshenkilé Anne Partanen
rekisteria Osotte
koskevissa Kauppatlg }, ?87(?0 Sulkava
. Puhelin ja/tai séhkoposti
asloissa 044 417 5221, ann.partanen@sulkava.fi
3
Rekisterin nimi Kurssihallintajarjestelman henkilotietorekisteri (HelleWi)
4 Jarjestelmdan rekisteroidddn vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdityjen
Henkil6tietojen oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkilot ovat asianosaisia
kasittelyn kasiteltavissa asioissa, jotka rekisterdidaan jarjestelmaan.
tarkoitus
Rekisterissd olevat opettajia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttdmattomia, jotta
opettajat saadaan riittdvan tarkasti yksiloitya palkantilauksia varten.
Rekisterissad olevat opiskelijoita koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, jotta
opiskelijat saadaan riittdvan tarkasti yksiloitya kursseille opiskelijoiksi ja jotta kurssimaksut
kohdentuvat oikein.
Jos opiskelija on alaikdinen, rekisteriin tallennetaan opiskelijan huoltajan tiedot, jotta
laskutus voidaan kohdentaa oikein. Mikali tdysi-ikdinen henkild haluaa laskunsa esim.
tyonantajalle, voi han ilmoittaa tydnantajan tiedot laskun Iahettamista varten.
Lisaksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeellisia
tietoja.
Rekisterissd tiedot ovat viranomaiselle valttdamattémia, valtionhallinnon ja kunnan
viranomaisten edellyttamien tilastotietojen tuottamista varten.
5 Sukunimi pakollinen
Rekisterin Kutsumanimi pakollinen
tietosisdlto Henkilétunnus opettajille pakollinen palkanmaksua varten
Henkilétunnus opiskelijalle pakollinen henkilon yksildimiseksi ja laskutusta varten
Mikali opiskelija on alaikdinen, huoltajan henkilétunnus on pakollinen
Osoite tai huoltajan osoite postitusta varten
Kotikunta tilastointia varten
Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista varten
Sahkbpostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten




Tutkinto tilastointia varten
Paaasiallinen toiminta tilastointia varten
Aidinkieli tilastointia varten

6
Sdadannoénmukaiset
tietoldhteet

Rekisteria paivitetdan asianosaisilta saaduilla tiedoilla yleensa kurssille kirjautumisen tai
opettajaksi kirjautumisen yhteydessa.

7 Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kaytto6n muutoin kuin perintatapauksissa.
Tietojen Asiakkaalla on henkilorekisterilain (Henkilotietolaki 523/1999, 10§) mukainen oikeus
sadnnénmukaiset | tarkistaa, mitd hanta koskevia tietoja on opiston tietokannassa.

luovutukset

8 Tietoja ei luovuteta tai siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Tietojen siirto

EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

9 Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan opiston sisdiseen viranomaiskayttoon, johon kayttajille
Rekisterin maaritelldadn kayttdjaryhmakohtaiset kayttéoikeudet.

suojauksen

periaatteet

Jarjestelmda kaytetaan verkkoymparistdssa aina SSL-suojatussa yhteydessa. Jarjestelman
palvelinlaitteet sailytetdan lukitussa tilassa, johon on paasy vain atk-henkilostolla.
Tietokoneet, joilla jarjestelmaa kaytetaan, sijaitsevat valvotuissa tiloissa.

Kurssihallintajarjestelman kaytto edellyttaa kayttajatunnusta ja kayttdjakohtaista salasanaa.
Kayttajatunnus annetaan kayttéoikeuden mydntamisen yhteydessa.

Kayttooikeus paattyy henkildn siirtyessd pois niistd tehtdvistd, joita varten hanelle on
myonnetty kayttooikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.

Atk-henkil6std huolehtii jarjestelman tietojen varmuuskopioinnista sadannollisesti.

10
Tarkastusoikeus

Rekisteroity henkild voi esittda tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkilékohtaisesti tai
kirjallisesti opiston rekisteriasioista hoitavalle henkilolle. Tarkastusoikeus toteutetaan
paasaantoisesti viikon kuluessa pyynnon esittamisesta. Rekisteriin ei sisdlly sellaisia tietoja,
joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteuttaa.

11 Henkilotietojen virheettomyys tarkistetaan kurssille ilmoittautumisen tai tydsuhteen
Oikeus vaatia alkamisen yhteydessa.

tiedon

korjaamista

12 Henkilotietolaki 30 §:Rekisteroidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta
Muut hanta itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suoramarkkinointia
Eggil':t"e?;[/iséojen sekd markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkilématrikkelia ja sukututkimusta

liittyvat oikeudet

varten.




